LATIHAN SOAL POWERPOINT
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Perintah untuk menjalankan aplikasi power point adalah...

a. start — microsoft power point b. start — all program — microsoft power point
c. start — office - microsoft power point d. start — all program - microsoft power point
e. start — all program — office - microsoft power point

Yang bukan merupakan elemen power point adalah...

a. baris judul b. baris menu c. baris slide d. baris toolbar e. baris status
Fungsi dari tombol ukuran [X] adalah...

a. minimize b. maximize c. restore d. close e. undo

Fungsi ikon adalah...

a. membuka presentasi b. membuat presentasi C. menutup presentasi

d. merekam presentasi e. menghapus presentasi

Kegunaan pilihan Blank Presentasi pada pembuatan presentasi adalah...

a. menggunakan template b. menggunakan wizard ¢. menggunakan slide kosong
d. menggunakan tutorial e. menggunakan design otomatis

Shortcut yang digunakan untuk merekam presentasi adalah...

a. Ctrl-S b. Alt - S c. Shift - S d. Space - S e.Esc-S

Fasilitas yang digunakan untuk membantu dalam merancang presentasi secara langkah demi langkah adalah...
a. blank presentasi b. autocontent wizard c. design slide

d. design template e. open an existing presentation

Shortcut yang digunakan untuk membuka presentasi yang sudah direkam adalah...

a. Alt-0 b. Shift — O c. Ctrl — Od. Space - O e.Alt-F-S

Perintah merekam presentasi dengan nama yang berbeda adalah...

a.At-F-S b.At-F-A c. At-F-X d. At-F-N e.At-F-E

Shortcut yang digunakan untuk menyisipkan slide baru pada posisi slide aktif adalah...

a.Ctrl-M  b. At-M c. Shift—M d. Ctrl - I e. Shift—1

Pada proses memindahkan slide, terdapat cara yang lebih cepat yaitu dengan menggeser mouse, cara ini terkenal dengan istilah...
a. cut b. move c. take and give d. drag and drop  e. paste

Shortcut yang digunakan untuk menyalin slide adalah...

a. Ctrl = X b. Ctrl = Cc. Ctrl — Ed. Ctrl = M e. Ctrl -V

Selain mempergunakan menu Edit — Select All untuk memilih teks, dapat diganti dengan menekan tombol...
a. Ctrl - X b. Ctrl - M c. Ctrl — Sd. Ctrl — Ae. Ctrl - F

Perintah yang digunakan untuk merubah bentuk, ukuran dan gaya huruf adalah...
a. file — format — font  b. format — font c. edit — format — font
d. insert — format — font e. font — format — style

Fungsi dari ikon adalah...

a. center alignment _ b. left alignment c. right alignment d. justify alignment e.format alignment

Fungsi dari ikon adalah...

a. numbering b. bullets c. symbol d. clip art e. word art

Perintah yang digunakan untuk mengatur jarak baris dan jarak antar paragraph adalah...

a. format — spacing b. format — row spacing c. format - line spacing

d. format — paragraph spacing e. format — style spacing

Pada menu Format — Background pilihan yang digunakan untuk memberikan motif degradasi warna latar belakang objek teks berupa
texture adalah...

a. more colors b. fill colors c. fill background  d. fill effects e. background colors
Perintah yang digunakan untuk memberi garis bingkai pada objeks teks adalah...

a. format — more colors b. format — background c. format — colors and lines

d. format - lines e. format — line colors

Di bawah ini adalah pilihan-pilihan yang terdapat pada format autoshape, kecuall...

a. height b. color and lines  c. position d. size e. text box

Perintah yang digunakan untuk merubah layout pada suatu slide adalah...

a. format — slide b. format — layout c. format — slide layout

d. format — style layout e. format — design layout

Kegunaan kotak dialog color scheme adalah...

a. merubah pola warna teks b. merubah pola warna slide c. merubah pola clipart
d. merubah pola presentasi e. merubah pola master style layout

Kegunaan dari format-background adalah...

a. merubah latar belakang monitor b. merubah latar belakang desktop c. merubah latar belakang slide
d. merubah latar belakang shape tool e. merubah latar belakang teks

Kegunaan dari tombol “Apply” pada kotak dialog format-background adalah...

a. mengaktifkan pilihan pada setiap presentasi b mengaktifkan pilihan pada slide aktif

c. mengaktifkan pilihan pada presentasi aktif d. mengaktifkan pilihan pada setiap slide
e. mengaktifkan pilihan pada slide sebelumnya
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Pada pilihan view-zoom, option “® fit” berfungsi untuk...
a. mengubah ukuran menjadi 100%

c. mengubah ukuran objek menjadi 100%
e. mengubah ukuran font menjadi besar
Kegunaan dari folder ruler dan garis bantu adalah...
a. memudahkan dalam menggambar shape

c. memudahkan dalam menyunting objek pada slide

Kegunaan dari ikon adalah...

a. mencari objek atau clip art

c. menempatkan objek pada kelompok kategori
e. memindahkan obﬁari satu slide ke slide lain

d. menempatkan word art

Kegunaan dari ikon { adalah...

a. insert — picture b. insert — word art c. insert —clip art  d. insert — objek

Di bawah ini adalah jenis file yang bukan merupakan file suara, kecuali...

a. file movie b. file mp3 c. file mov d. file ppt e. file doc
Ikon yang akan ditampilkan pada saat menyisipkan icon CD audio adalah...

a. 4_ b. ﬁ C. .-\.& d. e.
--

Kegunaan dari ikon adalah...

a. callouts b. action button c. connections

Kegunaan dari ikon adalah...

a. membuat dokumen b. membuat kotak c. membuat textbox d. membuat garis
Kegunaan dari action button adalah...

a. mengontrol objek b. mengontrol slide c. mengontrol proses objek

Kegunaan dari ikon adalah...

a. membuat huruf b. mengatur warna huruf
e. membuat bayangan huruf

Nama perintah dari ikon adalah...

¢. mengatur bingkai huruf

b. mengubah ukuran jendela sesuai ukuran jendela aktif
d. mengubah ukuran jendela secara manual

b. memudahkan dalam mengatur objek
d. memudahkan dalam penempatan objek

b. menempatkan objek atau clip art terpilih pada slide

e. insert — textbox

d. lines e. basic shape

e. membuat paragraph

d. mengontrol suara

d. mengatur ketebalan garis huruf

e. lines

a. dash style b. line style c.oval d. free rotate e. shadow
Nama perintah dari ikon E adalah...
a. box b. square c. rectangle d. text box e. line box

)
Nama perintah dari ikon L_"_| adalah...
a. line colors  b. fill colors c. shadows d. fill style e. font colors
Nama perintah dari ikon . adalah...
a. line style  b. line color c. color style d. lines e. fill colors
Nama perintah dari ikon adalah...
a. line style b. arrow style c. arrow d. dash style
Nama perintah dari ikon D adalah...
a. arrow b.line c. style d. rotate e. dash

ibas_05@yahoo.co.id- Hal 2




