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1. Seperangkat Personal komputer (PC) minimal terdiri dari 
(1) CPU  (2) Monitor  
(3) Keyboard dan mouse (4) Camera 
Pernyataan yang benar adalah … 
A. (1), (2), dan (3)     C. (2) dan (4)   E. (1), (2), (3) dan (4) 
B. (1) dan (3)        D. (4) saja 

2. Tiga unsur dalam sistem komputer, yaitu hardware, software 
dan brain ware. Yang dimaksud dengan brainware adalah… 
A. perangkat keras komputer D. pelengkap komputer 
B. perangkat lunak komputer E. aksesoris komputer 
C. pengguna komputer 

3. Untuk mengistirahatkan computer maka tombol yang ditekan 
adalah… 
A. Stan by C. Restart      E. Cancel kemudian Turn off 
B. Turn off D. Cancel 

4. Yang merupakan paket aplikasi adalah…. 
A. Pagemaker C. Wordperfect E. MS. Office 
B. Wordstar D. Visual Basic 

5. Di bawah ini yang termasuk perangkat input device peripheral 
adalah . . . 
A. Monitor C. Printer E. MIDI 
B. Keyboard D. Sound System 

6. Di bawah ini yang termasuk perangkat output device 
peripheral adalah . . . 
A. Mouse C. Monitor E. Camera digital 
B. Keyboard D. Scanner 

7. Yang merupakan program Sistem Operasi adalah… 
A. MS. DOS C. MS.Excel E. PC Tools 
B. MS. Word D. Norton Utility 

8. Paket program yang digunakan untuk pengolah kata adalah … 
A. MS. Word C. MS. Access  E.Visual Basic 
B. MS. Excel D. Pascal 

9. Nama baris di atas adalah . . . 
A. Toolbars C. Menu utama E. Cascading menu 
B. Menu Pop up D. Sub menu 

10. Fungsi dari undo adalah . . . 
A. Membatalkan semua perintah     
B. Membatalkan format 
C. Membatalkan perintah yang terakhir 
D. Membatalkan operasi fungsi 
E. Membatalkan penyimpanan 

11. Langkah membuat tabel pada menu MS Word adalah . . . 
A. Insert-table        C. View-table  E. Table-insert 
B. Table-insert-table    D. Format-table 

12. Untuk memasukkan formula persamaan matematika 
digunakan fasilitas . . . 
A. Formula editor     C. Mathematic editor    E. Math symbol 
B. Equation editor    D. Insert-symbol 

13. Fasilitas mail merge terdapat pada menu . . . 
A. Window  C. Format E. Insert 
B. Tools  D. File 

14. Paket program yang berfungsi sebagai pengolah angka 
adalah . . . 

A. MS Power point C. MS Access     E. MS Publisher 
B. MS Excel D. MS word 

15. Perintah Copy untuk menduplikasi data terdapat pada menu..
A. File C. Tools  E. Data 
B. Edit  D. Data 

16. Fungsi format currency dalam memformat bilangan pada 
lembar kerja adalah untuk menambah simbol . . . 

A. Matematika C. Mata uang  E. Euro 
B. Fisika D. Dollar 

17. Kotak dialog yang berfungsi menambahkan judul grafik, 
legend, data table dan ridlines ke dalam grafik adalah . . . 

A. Chart Type  C. Chart Tabel E. Chart Label 
B. Chart Option  D. Chart Formula 

18. Program database yang menerapkan sistem data base 
relasional adalah…. 

A. MS Power point      C. MS Access E. MS Publisher 
B. MS Excel        D. MS word 

19. Fasilitas yang ada pada MS Access, kecuali…. 
A. Table C. Form  E. Report 
B. Query D. Web 

20. Fungsi Form adalah…. 
A. menginput data dalam format atau tampilan layar 
B. menampilkan hasil pencarian sebuah data 
C. menampilkan hari 
D. merangkum beberapa sel menjadi satu bentuk printout 
E. menampilkan waktu 

21. Fasilitas yang merupakan kumpulan informasi yang ditata 
dan ditampilkan dalam bentuk print preview adalah…. 

A. Pages C. Query E. Table 
B. Report D. Form 

22. Fasilitas access yang digunakan untuk menampilkan, 
mengubah, menganalisis sekaligus sebagai sumber data selain 
table adalah…. 

A. Pages C. Query E. Table 
B. Report D. Form 

23. Tipe data yang digunakan untuk field karakter huruf 
adalah…. 

A. Text C. Number E. OLE Object 
B. Memo D. Hyperlink 

24. Tipe data yang digunakan untuk field angka adalah…. 
A. Text C. Number E. OLE Object 
B. Memo D. Numeric 

25. Field yang digunakan sebagai field index utama atau field 
kunci pengurutan data dari sebuah tabel adalah…. 

A. Design Form C. Datasheet E. Design View 
B. Design Query D. Primary key 

26. Pada pembuatan tabel, kolom yang digunakan untuk 
keterangan singkat dari field yang dimasukkan dan bukan 
merupakan data adalah……. 

A. Data type C. Description E. Field name 
B. Geberals D. Lookup 

27. Untuk mengurutkan data sebuah field secara menaik pada 
sebuah Form caranya… 

A. Klik field tersebut, record, sort, ascending 
B. Klik field tersebut, sort, record, ascending 
C. Klik field tersebut, sort, ascending, record 
D. Record, Klik field tersebut, sort, ascending 
E. Ascending, Klik field tersebut, record, sort 

28. Fasilitas Filter by selection dan filter by form hanya dapat 
digunakan untuk … 

A. Query, table dan report C. Query, form dan table E. Form 
B. Report D. Query 

29. Untuk dapat membuat report baru berasal dari…. 
A. Table C. Report E. Tabel dan query 
B. Query D. Form dan query 

30. Langkah membuat hubungan antar table sebelum membuat 
query adalah….. 

A. Insert – Relationship D. Tools – insert – relationship 
B. Tools – Relationship E. View – relationhip 
C. Insert – tools – relationship 

31. Untuk menampilkan nama karyawan yang huruf depannya 
“R” maka pada design query dengan criteria pada kolom nama 
harus tertulis ….. 

A. “R” c. “Left R” e. “R.*” 
B. “*R” d. “R*” 

32. MS Power Point XP tidak dapat dioperasikan pada sistem 
operasi 

A. Windows 98 C. Windows 2000 E. Windows 3.1 
B. Windows ME D. Windows XP 

33. Perintah menyimpan file MS PowerPoint adalah…. 
A. File-keep C. File-saving E. Save-file name 
B. File-save D. File-keeping 

35. Perintah mengaktifkan slide presentasi adalah…. 
A. File-my document C. File-open E. File-task pane 
B. File-my computer D. File-folder 

35. Bentuk tampilan presentasi dengan tampilan normal 
A. View-normal C. View-out line E. View-note pages view 
B. View-normal view D. View-slide sorter 

36. Perintah untuk menampilkan seluruh slide presentasi dalam 
bentuk mini adalah… 

A. View-slide sorter C. View- Slide-order E.View-presentation 
B. Slide-order D. View-slide 

37. Perintah untuk menyisipkan slide baru menggunakan 
fasilitas…. 

A. Insert-slide C. Insert-new slide    E. Insert-new template 
B. Insert-slide presentation      D. Insert-new 
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38. Fasilitas layout slide digunakan untuk…. 
A. Animasi layout   C.Memberi font   E.Memilih tata letak slide 
B. Memberi garis bantu      D.Memberi spasi 

39. Fasilitas menyisipkan tanggal dan waktu di dalam slide 
adalah…. 

A. Hyperlink         C. Slide number    E. Date and time 
B. Object  D. Diagram 

40. Fasilitas menyisipkan gambar Clip art pada slide adalah…. 
A. Object-clip art             D. Picture-object 
B. Object-Insert clip art    E. Object-picture  
C. Picture-clip art 

41. Fasilitas menyisipkan kotak teks adalah…….. 
A. Hyperlink      C. Slide Number      E. Date and time 
B. Object          D. Text box 

42. Perintah untuk menyisipkan diagram organisasi adalah…. 
A. Object-clip art     D. Picture-object 
B. Insert-diagram    E. Object-picture 
C. Picture-clip art 

43. Untuk mengatur animasi huruf/object dengan fasilitas…. 
A. text animation C. Animation scheme E. B dan C benar 
B. costum animation D. Slide transition 

44. Fasilitas untuk mengatur durasi waktu tampilan slide yang 
berbeda cara yang termudah yaitu menggunakan…… 

A. Slide transition C. Rehearse timings E. Time setting 
B. Slide duration D. Timings rehearse 

45. Langkah menyisipkan file lagu/movie pada file presentasi 
adalah …… 

A. Insert – Movie and Sound      D. Insert - Sound and Movie 
B. Insert - Movies and Sounds    E. Inset – Sounds and Movies 
C. Format – Movies and Sounds 

46. Program database yang menerapkan sistem data base 
relasional adalah…. 

A. MS Power point      C. MS Access      E. MS Publisher 
B. MS Excel        D. MS word 

47 Fasilitas yang ada pada MS Access, kecuali…. 
A. Table        C. Form      E. Report 
B. Query       D. Web 

48. Fungsi Form adalah…. 
A. menginput data dalam format atau tampilan layar 
B. menampilkan hasil pencarian sebuah data 
C. menampilkan hari 
D. merangkum beberapa sel menjadi satu bentuk printout 
E. menampilkan waktu 

49. Fasilitas yang merupakan kumpulan informasi yang ditata 
dan ditampilkan dalam bentuk print preview adalah…. 

A. Pages        C. Query       E. Table 
B. Report       D. Form 

50. Fasilitas access yang digunakan untuk menampilkan, 
mengubah, menganalisis sekaligus sebagai sumber data selain 
table adalah…. 

A. Pages        C. Query       E. Table 
B. Report       D. Form 

51. Tipe data yang digunakan untuk field angka adalah…. 
A. Text          C. Number     E. OLE Object 
B. Memo        D. Numeric 

52. Field yang digunakan sebagai field index utama atau field 
kunci pengurutan data dari sebuah tabel adalah…. 

A. Design Form     C. Datasheet     E. Design View 
B. Design Query    D. Primary key 

53. Untuk dapat membuat report baru berasal dari…. 
A. Table               C. Report           E. Tabel dan query 
B. Query               D. Form dan query 

54. Langkah membuat hubungan antar table sebelum membuat 
query adalah….. 

A. Insert – Relationship      D. Tools – insert – relationship 
B. Tools – Relationship       E. View – relationhip 
C. Insert – tools – relationship 

55. Perintah untuk memulai MS Power Point berbasis Win XP…. 
A. Start-program-MS Power Point
B. Starl-all program-My computer 
C. Start-all program-MS Power point
D. Start-all program-MS Office-MS Power point 
E. Start –Program –My documents 

56. Perintah menyimpan file MS PowerPoint adalah…. 
A. File-keep       C. File-saving        E. Save-file name 
B. File-save       D. File-keeping 

57. Bentuk tampilan presentasi dengan tampilan normal …. 
A. View-normal    C. View-out line      E. View-note pages view 
B. View-normal view     D. View-slide sorter 

58. Perintah untuk menampilkan seluruh slide presentasi dalam 
bentuk mini adalah… 

A. View-slide sorter   C. View- Slide-order E.View-presentation 
B. Slide-order     D. View-slide 

59. Perintah untuk menyisipkan slide baru menggunakan 
fasilitas…. 

A. Insert-slide     C. Insert-new slide E. Insert-new template 
B. Insert-slide presentation      D. Insert-new 

60. Perintah untuk menyisipkan diagram organisasi adalah…. 
A. Object-clip art      D. Picture-object 
B. Insert-diagram      E. Object-picture 
C. Picture-clip art 

61. Untuk mengatur animasi huruf/object dengan fasilitas…. 
A. text animation     C. Animation scheme     E. B dan C benar 
B. costum animation    D. Slide transition 

62. Fasilitas untuk mengatur durasi waktu tampilan slide yang 
berbeda cara yang termudah yaitu menggunakan…… 

A. Slide transition    C. Rehearse timings     E. Time setting 
B. Slide duration      D. Timings rehearse 

63. Langkah menyisipkan file lagu/movie pada file presentasi 
adalah …… 

A. Insert – Movie and Sound      D. Insert - Sound and Movie 
B. Insert - Movies and Sounds   E. Inset – Sounds and Movies 
C. Format – Movies and Sounds 

64. Jenis software desain grafis berbasis vektor adalah
A. Adobe photoshop    C. Adobe Ilustrator  E. Corel Photopaint 
B. Adobe premier pro   D. Corel Draw 

65. Untuk membuat objek transparan digunakan…. 
A. interactive extrude tool 
B. interactive transparancy tool 
C. interactive sadow tool 
D. interactive object tool 
E. interactive patern tool 

66. Untuk menimbulkan kesan 3D dalam menggambar denah 
dapat menggunakan …. 

A. add perspective 
B. 3d effect 
C. add 3d effect 
D. 3d rotate 
E. perspective 3d 

67. Frame terdapat dalam menu…. 
A. window  B. effects  C. bitmap  D. arrange  E. file 

68. gambar di samping merupakan hasil dari perintah…. 
A. Shaping  B. Trim  C. Arrange  D. Group  E. Combine 

69. Untuk menyimpan gambar pilih menu…. 
A. file  B. edit  C. layout  D. window  E. tool 

70. Untuk menampilkan docker scale harus memilih menu…. 
A. file  B. edit  C. layout  D. window  E. tool 

71. Untuk menghilangkan garis tepi pada gambar dapat 
digunakan…. 

A. outline pen dialog 
B. outline fill dialog 
C. hairline outline 
D. outline color 
E. no outline 

72. Untuk membuat tulisan yang berbentuk lingkaran dapat 
menggunakan bantuan gambar linkaran, kemudian klik menu 
text, pilih…. 

A. format text    B. edit text    C. fit text to frame 
D. fit text to path    E. text statistics 

73. Interactive extrude tool digunakan untuk menimbulkan efek
A. 3 dimensi   B. bayangan   C. blur   D. embos   E. transparan 

74. gambar di samping merupakan hasil dari perintah…. 
A. Intersect              C. Trim      E. Back minus Front 
B. Weld D. Simplify 

75. Untuk menimbulkan kesan 3D dalam menggambar denah 
dapat menggunakan …. 

A. add perspective        C. add 3d effect   E. perspective 3d 
B. 3d effect                  D. 3d rotate 

76. Untuk membuat tulisan yang berbentuk lingkaran dapat 
menggunakan bantuan gambar linkaran, kemudian klik menu 
text, pilih…. 

A. format text           C. fit text to frame    E. Text statistic 
B. edit text                D. fit text to path 
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77. Berikut adalah program aplikasi multimedia kecuali . .
A. Windows movie maker       D. Ulead V.8   
B. Macromedia Freehand 11   E. Pinnacle studio 9
C. Adobe Premier Pro 

78. Di akhir tayangan film biasanya teks nama pemain dan tim 
produksi di tayangkan bergerak ke atas, hal ini bisa dibuat 
dengan menggunakan . . . 

A. Text scrolling     C. Overlap video   E. Text move up 
B. Credit scrolling      D. Eksport 

79. Berikut ini yang bukan termasuk dalam topologi jaringan 
adalah . . . 

A. Ring    B. Lan  C. Star    D. Bus    E. Mesh 
80. Untuk menghubungkan jaringan secara cross over pada 
kabel UTP yang saling ditukar urutannya adalah . . . 

A. 1&4 , 2&8 C. 2&4 , 6&8 E. 1&4 , 3&8 
B. 1&3 , 2&6 D. 1&3 , 5&7 

81. Berikut ini yang bukan termasuk software browser adalah..
A. Internet Explorer         C. Opera       E. WordPress 
B. Firefox                        D. Netscape 

82. Berikut ini situs-situs yang menyediakan fasilitas Blog, kecuali
A. www.mulitply.com      D. www.wordpress.com
B. www.yahoo.com 
C. www.blogspot.com      E. www.friendster.com 

83. Membuat presentasi dengan langkah demi langkah 
menentukan pilihannya adalah… 
a. Mailmerge     b. Open and exciting 
c. Blank Presentation   d. Auto Content Wizard 
e. Design Template 

84. Di bawah ini adalah submenu dari menu File, kecuali… 
a. New   b. Open   c. Paste   d. Close   e. Save 

85. Pada toolbar standar Power Point. 
Icon dideskripsikan untuk… 
a. menyimpan presentasi  b. membuka presentsi 
c. membuat presentsi baru  d. menyisipkan ClipArt 
e. mencetak presentasi

86. Untuk memberi efek Animation 
pada obyek dengan menggunakan perintah… 
a. Slide show-Set up Show 
b. Slide show-View show 
c. Slide show-Custom Animation 
d. Slide show - Animation Schemer 
e. View- Slide show 

87. Pada toolbar standar Power Point. Icon 
dideskripsikan untuk… 
a. menyimpan presentasi   b. membuka presentasi 
c. membuat presentasi baru  d. mencetak presentasi
e. mencetak kertas kosong 

88 Icon untuk… 
a. membuka file          b. menutup dokumen 
c. mencetak naskah    d. membuka dokumen baru 
e. membuka permainan 

89. Pada toolbar Formating, icon untuk … 
a. penomoran otomatis         b. pilihan jenis font 
c. rata tengah obyek teks     d. pemberian symbol otomatis 
e. rata bawah atas teks 

90. Di bawah ini adalah contohSoftware untuk membuat 
program 
presentasi, kecuali… 

   a. Ms. Power Point                b. Micromedia Flash 
c. Microsmedia Avction 3D    d. Autowerestar 
e. Corel Draw 

91. Di bawah ini adalah submenu dari menu Edit, kecuali… 
    a. Copy    b. Clear   c. Duplicate  d. Replace  e. Slide Show 
92. Icon untuk menentukan perataan teks… 
    a. rata atas    b. rata kanan kiri   c. rata kanan 

d. rata kiri kanan obyek teks    e. rata bawah atas teks 
93. Microsoft Excel merupakan salah satu program yang banyak 

digunakan sebagai program,…………
    a. Pengolah kata      c. Pengolah grafis
    b. Pengolah angka    d. Pengolah Multimedia 
94. Berikut ini adalah bagian-bagian yang sama yang ada pada 

program Ms Excel dan Ms Word, kecuali………
    a. Baris Judul (Tittle Bar)       c. Tombol Kontrol
    b. Menu Kontrol       d. Balok rumus (Formula Bar)

95. Lembar kerja elektronik pada Ms Excel yang merupakan 
bagian dari workbook disebut………

    a. Worksheet      c. Range
     b. Sel                d. Kursor
96. Worksheet pada Ms Excel sangat luas. Berapa jumlah kolom 

dan baris seluruhnya ?
    a. 256 kolom, 65536 baris       c. 625 kolom, 63556 baris
    b. 526 kolom, 65536 baris       d. 652 kolom, 56365 baris
97. Kolom terakhir dalam suatu worksheet adalah……….
     a. AZ            c. IZ
     b. ZZ            d. IV
98. Jika kursor terletak pada sel A12, maka dapat juga 

diartikan……..
    a. Kursor terletak pada baris A dan kolom 12
    b. Kursor terletak pada baris A1 dan kolom A2
    c. Kursor terletak pada kolom A dan baris 12
    d. Kursor terletak pada kolom A1 dan kolom A2
99. Didalam Ms Excel, pertemuan atau perpotongan antara 

kolom dan baris disebut………
    a. Sel             c. Worksheet
    b. Range        d. Workbook
8. Disebut apakah garis bantu atau garis semu yang terdapat 

dalam program Ms Excel ?
    a. Garis kisi-kisi (Gridlines)         c. Column header.
    b. Row header                          d. Pointer
100. Apakah kelebihan dari perhitungan rumus dalam program 

Ms Excel ?
    a. Rumus dalam Ms Excel dapat diduplikasikan atau dicopykan 
    b. Rumus dalam Ms Excel tidak dapat 
    c. Rumus dalam Ms Excel sulit untuk diterjemahkan
    d. Rumus dalam Ms Excel tidak dapat dihapus.
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